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seppnwsliego Zachodniego
risdzibo w Warszawie

Zarzadzenie nr 14/2005
Starosty Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 27 kwietnia 2005 roku

W sprawie: wprowadzenia systemu oznakowania wewng¢trznego w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1592 z pdzniejszymi  zmianami) oraz
w nawiazaniu do Zarzadzenia Nr 6/2005 Starosty Powiatu Warszawskiego Zachodniego
w sprawie wprowadzenia identyfikatorow dla pracownikéw Starostwa zarzadzam

co nastgpuje:

§1

Wprowadzam system jednolitego oznakowania wewnetrznego w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego, poprzez:

1. Wyposazenie pracownikow w identyfikatory zawierajace: nazwe komorki
organizacyjnej, imi¢ i nazwisko, stanowisko.

2. Umieszczenie tabliczek informacyjnych przy drzwiach pokoi zawierajacych nazwe
komorki organizacyjnej, imie i nazwisko naczelnika jednostki, imiona, nazwiska
i stanowiska pracownikow zatrudnionych w jednostce.

3. Umieszczenie tablicy ogloszen w urzedzie z rejestrem dokumentujacym zamieszczane
na niej komunikaty.

4. Umieszczenie tablicy informacyjnej na parterze urzedu zawierajacej nazwy komorek
organizacyjnych oraz numery pokoi.

§ 2

Celem wprowadzenia jednolitego oznakowania w urzedzie jest:

1. Utatwienie interesantom poruszania si¢ po urzedzie.
2. Identyfikacja pracownikow urzedu.
3. Dostarczanie pelnej, rzetelnej i aktualnej informacji o zatatwianych sprawach
w urzedzie.
§3
1. Osobag odpowiedzialng za umieszczanie komunikatéw na tablicy ogloszen oraz

za prowadzenie rejestru zamieszczanych tam komunikatow jest pracownik Wydziatu
Organizacyjnego.



2. Jednostka odpowiedzialna za aktualizacj¢ i konserwacje oznakowania jest Wydzial
Administracyjno — Gospodarczy Starostwa.

§4
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Wicestaroscie.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




