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Karta Informacyjna Ustugi

PASZPORTY DLA 0SOB MALOLETNICH

I. Podstawa Prawna

1) Ustawa z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2006r. Nr 143, poz. 1027 z pdzn. zm),

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r. w sprawie dokumentdw
paszportowych oraz trybu postepowania w przypadku ujawnienia fatszerstw lub wad w tych dokumentach oraz
W sytuagji ich zniszczenia (Dz. U. z 2006r Nr 152, poz. 1090 z pdzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2006r. w sprawie optat za wydanie dokumentu paszportowego
oraz ich zwrotu (Dz. U. z 2006r. Nr 153, poz. 1091).

4) Ustawa z dnia 4 wrzesnia 2008r. o zmianie ustawy o dokumentach paszportowych oraz ustawy o opfacie skarbowej
(Dz. U. z dnia 19 stycznia 2010r., Nr 8, poz.51).

Whiosek paszportowy wypetniony czytelnie drukowanymi literami w imieniu matoletniego sktadaja wspdlnie rodzice lub
ustanowieni przez sad opiekunowie prawni. Przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego jest wymagana
obecnos¢ osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 5 lat, oraz osoby ubezwiasnowolnionej catkowicie.

Dzieci od 13- go roku Zycia sktadajg podpis w ramce — podpis nie moze dotykac linii ramki.

III. Wymagane zataczniki
a) dwie jednakowe fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonane w ciagu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym tle,

majace dobra ostros¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i twarz od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz

zajmowata 70-80% fotografii, fotografia ma przedstawia¢ osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,

patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,
b) ostatnio posiadany paszport,
¢) pisemna zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych na wydanie dziecku paszportu,
d) oryginat dowodu uiszczenia optaty paszportowej w KASIE Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodnieqo,

Urzedzie Pocztowym, Banku lub przez internet wniesionej na konto:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Nr konta: 83 1010 1010 0137 1022 3100 0000
z dopiskiem ,, optata paszportowa dla imieg i nazwisko osoby ubiegajacej sie o paszport”

Uwaga: Potwierdzenie wniesienia optaty paszportowej za posrednictwem internetu jest honorowane pod warunkiem, ze posada
informacje, iz jest to przelew elektroniczny i nie wymaga stempla dziennego banku ani podpisu.

IV. Dokumenty do wgladu - -
a) odpis skrécony aktu urodzenia dziecka wraz z potwierdzonym numerem PESEL,
b) dowody osobiste rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

V. Optaty *

Dokonujemy na imie i nazwisko dziecka.

a) za wydanie paszportu osobom matoletnim, ktére w dniu ztozenia wniosku nie ukonczyty 7 roku zycia pobiera sie optate
w wysokosci 30 zt,

b) za wydanie paszportu osobom matoletnim, ktdre w dniu ztozenia wniosku ukoriczyty 7 lat, a nie ukonczyty 13 roku zycia
pobiera sig optate w wysokosci 60 zt (*sprawdz uprawnienia do ulgi),

C) za wydanie paszportu osobom matoletnim po ukonczeniu 13 roku zycia pobiera sig optate w wysokosci 140 z(*sprawdz
uprawnienia do ulgi).

Ulgowa optata ((w wysokosci 50% petnej optaty) przystuguje (po udokumentowaniu legitymacia: szkolna, studencka,
emeryta, rencisty):

a) uczniom i studentom.

b) osobom niepetnosprawnym.

c) osobom przebywajacym w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych,

d) osobom korzystajacym z pomocy spotecznej w formie zasitkéw statych.
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VI. Termin zatatwienia sprawy

VII.TVIiejscg zalatwienia sprawy

VIIIL Jednostka od powiedzialna

IX. Trbe&wol;vGCzy

30-60 dni.

Starostwo Powiatu Warszawskiego Zachodniego,
Nr pokoju 12 na parterze urzedu.
Nr telefonu (22) 733 72 16
Nr faxu (22) 73373 16
Godziny pracy: poniedziatek 9%°-16%
wtorek - piatek 8%°-153°

Wydziat Organizacyjny

Od decyzji w sprawach dotyczacych wydania paszportu stuzy odwotanie do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji za
posrednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji ( art. 41 ustawy o dokumentach
paszportowych oraz art. 1278 1i2 art.129§ 1 i 2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego).

X. Oplaty za odwotanie 7 -
~ brak - o B ) N -
XI. Uwagi

Dokumenty dodatkowe w wyijgtkowych przypadkach:

a) orzeczenie sadu + akt urodzenia dziecka w przypadku pozbawienia lub zawieszenia wtadzy rodzicielskiej jednego
z rodzicow,

b) orzeczenie sadu wyrazajace zgode na wydanie paszportu dziecku + akt urodzenia dziecka w przypadku braku zgodnosci
stanowisk rodzicéw lub niemozliwosci uzyskania zgody,

C) pisemna zgoda na wydanie paszportu dziecku po$wiadczona przez Konsula Polski lub notariusza, opatrzona pieczecig +
akt urodzenia dziecka w przypadku niemozliwosci osobistego przybycia rodzica,

d) odpis zupetny aktu urodzenia dziecka w przypadku nieustalonego ojcostwa dziecka,

e) akt zgonu rodzica + akt urodzenia dziecka w przypadku $mierci jednego z rodzicow.

* Nie pobiera sie optaty:
a) w przypadku wyjazdu za granice w celu dtugotrwatego leczenia lub koniecznosci poddania sie operacji od 0sdb:
- przebywajacych w domach opieki spotecznej lub zaktadach opiekunczych
- korzystajacych z pomocy spotecznej w formie zasitkéw statych
b) przy wymianie paszportu z powodu wady technicznej.

* Obnizona optate pobiera sie przy wymianie paszportu w zwiazku:
a) ze zmiang nazwiska, imienia lub innych danych, ktére wpisuje sie do paszportu,
b) ze zmiang wygladu osoby posiadajacej paszport, utrudniajacq ustalenie jej tozsamosci,
¢) z brakiem w paszporcie miejsca na stemple wizowe lub pieczecie poéwiadczajace przekroczenie granicy.

° Podwyzszong optate pobiera sie w przypadku utraty lub zniszczenia waznego paszportu z przyczyn zawinionych przez
jego posiadacza. Optate podwyzsza sie 0 200%:
° a) optata petna — 420 zt

° b) optata ulgowa — 210 zt ( po udokumentowaniu prawa do ulgi ).
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