Zespol Szkol Ogrodniczych
I Spozywczych
ul. Pilsudskiego 10 A
05-870 Blonle
Regon 012055003

Dyrektor Zespotu Szkot Ogrodniczych i Spozywczych w Bloniu
oglasza konkurs na stanowisko
ksiegowego/ptacowego

1. Wymagane kwalifikacje:
o wyksztatcenie minimum $rednie,
o doswiadczenie na podobnym stanowisku (ok. 2 lata),
o Znajomosc obstugi komputera i urzadzen biurowych,
o praktyczna znajomo$¢ przepiséw ptacowo-kadrowych, przepisow ZUS i podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,
o znhajomos¢ przepisow Prawa Pracy i Karty Nauczyciela.

2. Wymagania dodatkowe:;
o znajomos¢ programu ,Platnik”,
znajomos¢ zagadnien ksiggowosci budzetowej,
dyspozycyjnosc,
doktadnosc i rzetelnose,
umiejetnose pracy w zespole.
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3. Do obowigzkow nalezec¢ bedzie migdzy innymi:
o prowadzenie ksigg rachunkowych,
prowadzenie rozliczen wynagrodzen osobowych i bezosobowych,
naliczenie sktadek ZUS i podatku,
prowadzenie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikow na rente i emeryture,
zglaszanie i wyrejestrowanie pracownikoéw w ZUS,
archiwizowanie dokumentéw ksiegowych.
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4. Wymiar czasu pracy - ¥ etatu.

5. Wykaz dokumentow, ktére powinna zawierac oferta:

o podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem, zawierajace zgode na przetwarzanie
danych osobowych w postgpowaniu rekrutacyjnym - zgodne z ustawg z dnia 29 sierpnia
19971 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r, nr 101, poz. 926),
zyciorys (CV),
dokument poswiadczajacy wyksztatcenie,
inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
kserokopie swiadectw pracy,
kwestionariusz osobowy,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umysinie.
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6. Miejsce skladania dokumentoéw:

Oferty nalezy skiada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 wrzesnia 2010r. w godzinach od 8.00
do 14.00 w sekretariacie Zespotu Szkét Ogrodniczych i Spozywczych w Bloniu, ul. Piisudskiego 10a,
05-870 Blonie.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem
telefonu kontaktowego i dopiskiem ,nabér kandydatow na stanowisko- ksiegowy /ptacowy”.
Oferty, ktore wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.
Po uptynigciu terminu ztozenia dokumentow informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informagji Publicznej Starostwa Powiatu Warszawskiego
Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim www.pwz.pl.
Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Dyrektora Zespotu Szkét Ogrodniczych i
Spozywczych w Btoniu. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie,
DY REK_ T QR
Zespohy K&l T od patuch

mgriinz, Stefan Ziubiriski



