Wydziat ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych powotany do programowania, planowania
i nadzorowania realizacji inwestycji, wykonuje zadania z zakresu:

1. Opracowywania projektow potrzeb finansowych z zakresu inwestycji i remontéw.

2. Opracowywania wieloletnich programéw inwestycyjnych wraz ze wskazaniem zroédet
finansowania.

3. Przygotowania wymaganej dokumentacji i realizacji inwestycji w oparciu o ustalenia
podjete przez Zarzad.

4. Inwentaryzacji realizowanej infrastruktury techniczne;j.

5. Przygotowywania, przeprowadzenia, odbioru, rozliczenia oraz przekazania inwestycji
do eksploatacg;ji.

6. Administrowania budynkami powiatu, w tym: nadzo6r nad realizacjg napraw i remontow
w tych obiektach.

7. Nadzoru i wykonywania zadan wynikajgcych z prawa zamowien publicznych oraz
prowadzenia obstugi biurowej komisji ds. zaméwien publicznych, a w szczegoélnosci:

1) prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien publicznych;

2) przygotowywanie ogtoszen o przetargach do Biuletynu Zamoéwien Publicznych
oraz do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, na tablice ogtoszen oraz na
strone internetows;

3) opracowywanie kompletu dokumentdédw przetargowych, w tym: specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, wzor oferty, wzér umowy;

4) dystrybucje materiatow przetargowych;

5) prowadzenie rejestru rozprowadzonych dokumentéw przetargowych;

dotyczgce prowadzonych zamdwien na etapie sktadania ofert;

7) sporzadzanie protokotdbw postepowania i dokumentacji podstawowych
czynnosci zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami;

8) przesytanie informacji o wynikach postepowan do Biuletynu Zaméwien
Publicznych oraz do oferentow biorgcych udziat w postepowaniach;

9) przygotowanie projektéw rozstrzygnie¢ protestow i odwotah dotyczacych
prowadzonych zamowien;

10) prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien;

11) planowanie i prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamoéwien

publicznych;



12) przygotowywanie procedur zwigzanych z zakupami dokonywanymi przez
Starostwo;
8. Prowadzenia ewidencji oraz zbioréw umow i porozumien.
9. Prowadzenia spraw zwigzanych =z bezpieczeAstwem i higieng pracy oraz
zabezpieczeniem przeciwpozarowym w Starostwie, kontrolg warunkéw pracy

i szkoleniem pracownikow w tym zakresie.



