ZARZAD POWIATU

Warszawskiego Zachodniego
2 siedziba w Ozarowie Mazowieckirn

Uchwata Nr49/ 2008
Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 13 marca 2008r.

w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Zarzadowi Drég
Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§1

Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Zarzadowi Drég Powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwata Nr 114/2005 Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 30 listopada 2005r.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroécie Powiatu i Dyrektorowi Zarzgdu Drég
Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim. '

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Zarzad Powiatu Warszaw

1. Jan ZychlifsKi .............2 AN T T

2. Leszek Tokarczyk...... /o< SR

3. PawetKanclerz.......lf ..o



ZARZAD POWIATU

Warszawskizgo Zachodniego
z siedziba w Qzarowie Mazowieckim

Zatacznik
do Uchwaty Nr 19/2008
Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 13 marca 2008r.

ZARZAD DROG POWIATOWYCH
W OZAROWIE MAZOWIECKIM

Status prawny

Zarzad Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim jest jednostka organizacyjna utworzong
w trybie i na warunkach okreslonych w Uchwale Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego
Nr V/23/1999 z dnia 23 lutego 1999r. zmienionej Uchwatg Rady Powiatu Warszawskiego
Zachodniego Nr XXI1/159/2005 z dnia 17 listopada 2005r. oraz na podstawie ustawy z dnia
05 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1592

Z pbézn. zm.).
Przedmiot dziatalnos$ci i kompetencje

Zakres dziatania i kompetencje Zarzadu Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim
okreéla Regulamin Organizacyjny ZDP w Ozarowie Mazowieckim.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W OZAROWIE MAZOWIECKIM

ROZDZIAL |

Postanowienia ogéline

§1

Zarzad Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim zwany dalej ,Zarzadem Drég
Powiatowych” jest jednostka organizacyjna Powiatu Warszawskiego Zachodniego utworzong
w celu wykonywania zadar Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§2

Siedziba Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim miesci sie w miejscowosci
Ozaroéw Mazowiecki przy ul. Poznanskiej 300, 05-850 Ozarow Mazowiecki.

§3

Dziatalnosé Zarzadu Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim prowadzona jest w formie
jednostki budzetowej w oparciu o przepisy ustawy z dnia 30 marca 2005r. ¢ finansach
publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.).

§4

Zarzad Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim wykonuje uchwaly Rady Powiatu
Warszawskiego Zachodniego i Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego oraz peini
funkcje zarzadcy drog powiatowych na obszarze gmin: Btonie, |zabelin, Kampinos, Leszno,
tomianki, Ozarow Mazowiecki, Stare Babice.



§5

Zarzadem kieruje zatrudniony przez Zarzad Powiatu Warszawskiego Zachodniego Dyrektor
Zarzadu.

ROZDZIAL I

Zakres dziatania Zarzadu Drég Powiatowych

§6

1. Zarzad Drég Powiatowych realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1592 z pézn. zm.), ustawy
z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 19, poz.115 z pozn.
zm.), ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegéinych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U. Nr 80, poz. 721 z pozn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie okreslenia
warunkow udzielania zezwoler: na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2004r. Nr 140,
poz.1481).

2. Do zadan i zakresu dziatalnosci ZDP nalezy w szczeg6lnosci:

2.1,
2.2.

2.3.
2.4,

25.
2.6.

2.7.
2.8.

29
2.10.

2.11.
2.12.
213.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.

2.19.

opracowywanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowe,

opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich,

petnienie funkgji inwestora,

utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektdéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja robét w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i Zjazdy z drég oraz pobieranie opfat
i kar pienieznych,

prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, przepustow,

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektéw inzynierskich
Ze szczegdlnym, uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac

lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

wprowadzenie ograniczers badz zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,
wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe
drog powiatowych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci,

wydawanie zezwoler na umieszczanie | lokalizacje urzadzen w pasie drogowym

nie zwiazanych z gospodarka drogows,

uzgadnianie lokalizacji obiektow budowlanych przy drogach,



2.20. koordynacja dziatar zwalczania skutkow w wypadku wystapienia klesk zywiotowych
zagrazajacych zniszczeniem drog i obiektéw mostowych,

2.21. przygotowanie niezbednej dokumentaciji techniczno-kosztorysowej na planowane
remonty drég i ulic,

2.22. przeprowadzanie przetargéw na wykonanie robét i innych prac niezbednych w zakresie
gospodarki na drogach powiatowych.

ROZDZIAL Il

Kierownictwo Zarzadu
§7

1. Dziatalnoscig Zarzadu kieruje Dyrektor Zarzadu przy pomocy samodzielnych stanowisk
oraz wszystkich sekcji podporzadkowanych bezposrednio Dyrektorowi.

2. Dyrektora Zarzadu w razie jego niecbecnosci zastepuje Kierownik Sekcji Inwestycii
i Remontow.

3. Do zakresu obowiazkéw Dyrektora nalezy w szczegdlnosci.

3.1. Zapewnienie prawidtowego dziatania Zarzadu w oparciu o zatwierdzong strukture
organizacyjna.

3.2 Okreslenie zadan i podziat na poszczegdine sekcje organizacyjne oraz egzekwowanie
ich wykonania.

3.3. Zapewnienie warunkéw wiasciwej realizacji zadan oraz ich kontrola.

3.4. Nadzor i kontrola nad realizacja i dysponowaniem srodkami finansowymi okreslonymi
w preliminarzu wydatkow.

3.5. Zabezpieczenie mienia Zarzadu i nadzor nad wiasciwym i racjonalnym wykorzystaniem
sprzetu technicznego i materiatow.

3.6. Przyjmowanie, awansowanie i zwalnianie pracownikéw oraz wykonywanie innych
czynnosci pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikow.

3.7. Ustalanie zakresu obowigzkéw, kompetencii i odpowiedzialno$ci pracownikow.

3.8. Reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz.

3.9. Ustalanie zadanr do planéw robét i pracy oraz ich zatwierdzanie.

3.10. Zawieranie uméw oraz innych dokumentéw zobowigzan materialno-finansowych.

4, Korespondencje na zewnatrz Zarzadu podpisuje Dyrektor.

5. Do podpisywania korespondencji Dyrektor moze upowazni¢ innego pracownika
z ustaleniem zakresu upowaznienia w zakresie czynnoéci, obowigzkow i uprawnien
lub w innej formie na pismie.

6. Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Zarzadu Powiatu na podstawie
odrebnego upowaznienia.



ROZDZIAL IV

Struktura organizacyjna.

§8
W skiad Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim wchodza;
1. Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim,

2. Sekcja Administracyjno-Ksiggowa z symbolem SA-K
a/ Giéwny ksiegowy (1 etat)
b/ Specjalista (1 etat)
¢/ Samodzielny referent (1 etat)
d/ Pracownik gospodarczy (1/2 etatu)

3. Sekcja Inwestycji i Remontéw z symbolem SIR
a/ Kierownik Sekcji (1 etat),
b/ Gtowny Specjalista (1 etat),
¢/ Starszy Specijalista (1 etat)

4. Sekcja Utrzymania Drog z symbolem SUD
a/ Kierownik Sekcji (1 etat),
b/ Starszy Specjalista ( 1 etat)
¢/ Robotnicy drogowi (15 pracownikow)

5. Sekcja Zarzadzania Pasem Drogowym z symbolem SZPD
a/ Kierownik Sekcji (1 etat),
b/ Starszy Specjalista (1 etat),
¢/ Specjalista (1 etat)

6. Radca prawny { umowa — zlecenie).
§9

Do zadan Giéwnego Ksiegowego haleiy:

- Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

- Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi,

- Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci rzeteinoéci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych,

- Opracowanie planow finansowych,

- Prowadzenie spraw bankowych,

- Prowadzenie kasy,

- Wspotpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie planu i wykonania budzetu,

- Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych,

- Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych,

- Organizowanie stanowiska pracy w sposéb zabezpieczajgcy prawidtowe
i terminowe wykonywanie powierzonych zadan, zgodnie z obowiazujacymi
dyspozycjami i przepisami.



Uprawnienia:

- Podpisywanie przelewow i innych dokumentow obrotu pienigznego i materialnego, jak
réwniez innych dokumentéw o charakterze rozliczeniowym i kredytowym stanowigcym
podstawe do otrzymania lub wydatkowania $rodkow pienieznych ZDP.

§10

1. Wewnatrz sekcji nie tworzy sig komoérek organizacyjnych, lecz wytacznie stanowiska
pracy.
2. Szczegotowego podziatu czynnosci na poszczegéine sekcje oraz uprawnien i obowigzkow
pracownikéw dokonuje w stosunku do podlegtych pracownikow Dyrektor, ktéry
jednoczesnie dokonuje kontroli wykonywanych zadan.

§ 11
Szczegdtowa strukture organizacyjng przedstawia Zatacznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu, ktéry stanowi integralng cze$¢ Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu.
ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe
§12
1. Czas pracy Zarzadu nie moze przekracza¢ 40 godzin tygodniowo i 8 godzin na dobe

j. 5 dni od godz.8.00. do godz.16.00., dla pracownikéw na stanowiskach robotniczych
od godz.7.45. do godz.16.00., w tym przerwa 30-minutowa na spozycie positku.

2. Dyrektor Zarzadu w przypadku koniecznosci wynikajacych ze szczegoinych potrzeb
dziatar moze ustalié przediuzony czas pracy, ale nie moze on przekracza¢ srednio
40 godzin na tydzien w przyjetym miesigcznym okresie rozliczeniowym.

3. Szczegébtowe prawa i obowiazki pracownikow okresla Regulamin Pracy.

4. Symbolike pism oraz obieg dokumentéw wewnetrznych ustala Instrukcja Kancelaryjna
opracowana w oparciu o Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.12.1998r.
(Dz. U. Nr 160, poz.1074 z p6Zn. zm.).

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Powiatu Warszawskiego
Zachodniego.

6. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonywane wytacznie przez Zarzad Powiatu
Warszawskiego Zachodniego.

JCZACTTARZADY
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