ZARZAD POWIATU
Warszawskiego Zachodniego
z siedzibq w Warszawie Uchwata Nr 114 /2005

Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 30 listopada 2005r.

w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Zarzadowi Drég
Powiatowych

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) Zarzad Powiatu uchwala,
co nastepuje:

§1

Nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadowi Drog Powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim w brzmieniu zatagcznika do niniejszej uchwaty.

§2

1. Wyposazenie oraz $rodki trwate dotychczas stuzace do realizacji zadan przez
Wydziat Komunikacji i Transportu bedacy dotychczas w strukturze
organizacyjnej Zarzadu Drég Powiatowych, Komunikacji i Transportu
przekazuje si¢ z dniem 1 stycznia 2006r. do Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego.

2. Przekazanie, o ktérym mowa w pkt 1 nastapi zgodnie z inwentaryzacjg
przeprowadzong na dzien 31 grudnia 2005r.

§3

1. W zwigzku z przejeciem mienia i zadarn dotychczasowi pracownicy Wydziatu
Komunikacji i Transportu w Zarzadzie Drég Powiatowych, Komunikagji
i Transportu stajg si¢ pracownikami Starostwa Powiatu Warszawskiego
Zachodniego na podstawie art. 23 Kodeksu Pracy. Powyzsze dotyczy rowniez
pracownika zajmujacego w ZDPKIT stanowisko specjalisty ds. kadrowo —
ptacowych, z tym jednak zastrzezeniem, Zze ze wzgledu na Kkoniecznosé
wykonania prac zwigzanych z rozliczeniem pracownikéw — pracownik ten
przejdzie do pracy w Starostwie od dnia 1 kwietnia 2006r.

2. Zobowigzuje sie Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych, Komunikagiji
i Transportu — dotychczasowego praccdawce do dopilnowania procedur
zwigzanych z przejsciem pracownikéw Zarzadu Droég Powiatowych,
Komunikacji i Transportu w trybie okreslonym w punkcie 1.



§4

Traci moc Uchwala Nr 95/2000 Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 5 grudnia 2000r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Zarzadowi
Drég Powiatowych, Komunikacji i Transportu przy Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniege oraz Uchwata Nr 111/2000 Zarzadu Powiatu
Warszawskiego Zachodniego z dnia 27 grudnia 2000r, w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych, Komunikacii i Transportu.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Powiatu oraz Dyrektorowi Zarzadu Drog
Powiatowych, Komunikacji i Transportu w Ozarowie Mazowieckim.

§6

Uchwata wchodzi w 2zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacy
od dnia 1 stycznia 2006r.

Zarzad Powiatu Warszawskiego Zachodniego:

Jan Zychlifiski

Pawet Kanclerz .............. [< .................

Pawet Biatecki %) ..................................
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ZARZAD FOWIATU
Warszawskiego Zachodniego
z siedziba w Warszawie

Zatgeznik do Uchwaly Nr 114/2005

Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
Z dnia 30 listopada 2005r.

ZARZAD DROG
~ POWIATOWYCH
W OZAROWIE MAZOWIECKIM

Status prawny

Zarzad Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim jest jednostkg organizacyjng utworzong w trybie i na
warunkach okredlonych w Uchwale Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego nr V/23/1999
z dnia 23 lutego 1999r. zmienionej uchwaty Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego nr XXII/159/2005
Z dnia 17 listopada 2005r. '

Przedmiot dzialalnosci i kompetencje

Zakres dziatania i kompetencje Zarzadu Drdg Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim okresla Regulamin
Organizacyjny ZDP w Czarowie Mazowieckim.

Regulamin organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych
w Ozarowie Mazowieckim

l. Postanowienia ogélne:

§1

Zarzad Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim zwany dalej ,Zarzadem Drog Powiatowych” jest
jednostka organizacyjng Powiatu Warszawskiego Zachodniego utworzona w celu wykonywania zadan
Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§2

Zarzad Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedzibq w Qzarowie Mazowieckim, ul. Poznartska 129/133
Ozaréw Mazowiecki organizacyjnie tworzy Zarzad Drég Powiatowych w drodze uchwaly Rady Powiatu
Warszawskiego Zachodniego Nr V/23/1999r. z dnia 23 lutego 1999r. zmienionej uchwata Rady Powiatu
Warszawskiego Zachodniego Nr XXII/159/2005 z dnia 17 listopada 2005r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyinej ~ Zarzad Drog Powiatowych w QOzarowie Mazowieckim,

-na podstawie z ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz, U. z 2001r. Nr 142,
poz.1592 z pdin. zm ),

- niniejszego regulaminu.



§3

Dziatalno$¢ Zarzadu Drég Powiatowych w QZarowie Mazowieckim prowadzona jest w formie jednostki
budzetowej w oparciu o przepisy ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 15 poz. 148 z poZnlejszymi zmlanami).
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Siedziba Zarzadu Drdg Powiatowych w Ozarowie Mazowieckimm miesci sie w miejscowosci Ozarow
Mazowiecki przy ul. Poznanskiej 300, 05-850 Ozaréw Mazowiecki.

§5

Zarzad Drbg Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim wykonuje uchwaly Rady Powiatu Warszawskiego
Zachodniego i Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego oraz petni funkcje zarzadecy drog
powiatowych na obszarze gmin: Blonie, Izabelin, Kampinos, Leszno, tomianki, Ozarow Mazowiecki,

Stare Babice.

Zarzadem kieruje zatrudniony przez Zarzad Powiatu Warszawskiego Zachodniego Dyrektor Zarzadu.

li. Zadania zarzadu

§7

1. Powiatowy Zarzad Drog realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powtatowym (t. j. Dz: U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm) oraz ustawy z dnia 21 marca 1985r.
o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 204 poz. 2086 2z péZniejszymi zmianami).
2. Do zadar i zakresu dzialalnosci ZDP nalezy w szczegdinosci:
2.1. opracowanie projektéw plandéw rozwoju sieci drogowej;
2.2. opracowanie projektow planow finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz obiektdw inzynieryjnych;
2.3. petnienie funkcji inwestora;
2.4.utrzymanie  nawierzchni  drogi, chodnikdw, obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajqcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;
2.5. realizacja zadarh w zakresie inzynierii ruchu;
2.6. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju;
2.7. koordynacja robot w pasie drogowym;
2.8. wydanie zezwoleri na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy po drogach
publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez ladunku o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz pobieranie optat
i kar pienieznych;
2.9, prowadzenie ewidencji drég | obiektéw mostowych, przepustow;
2.10. przeprowadzanle okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektdw inzynierskich ze
szczegblnym uwzglednieniem ich wpltywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;
2.11. wykonywanie robdt interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;
2.12. przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw;
2.13. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;
2.14. wprowadzenie ogranicze’t bad?z zamykanle drdg i drogowych obiektdw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;
2.15. dokonywanie okresowych pomiardw ruchu drogowego;
2.16. utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie | usuwanie drzew oraz krzewow,
2.17. wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o nabywanie nieruchomoséci pod pasy drogowe drég
powiatowych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomesci;
2.18. Wspdldziatanie z jednostkami Policji do spraw ruchu drogowego w zakresie
bezpieczeristwa ruchu.
2.19 wspétdziatanie z samorzadami gmin w zakresie budowy, przebudowy, remontow
utrzymania drdg powiatowych, przebiegu drég i organizacji ruchu.



2.20. wydawanie zezwolern na umieszczenie i lokalizacje urzadzen w pasie drogowym nie

zwiazanych z gospodarka drogowq,
2.21.uzgadnianie lokalizacji obiektéw budowlanych przy drogach.

2.22. koordynacja dziatari zwalczania skutkéw w wypadku wystapienia klesk zywiotowych

zagrazajacych zniszczeniem drdg i obiektéw mostowych,

2.23. przygotowanie niezbednej dokumentacji techniczno-kosztorysowej na planowane

remonty drog i ulic.

2.24. przeprowadzanie przetargdbw na wykonanie rob6t i innych prac niezbednych

w zakresie gospodarki na drogach powiatowych.

Ill. Kierownictwo Zarzadu

1 Dziatalnoscia Zarzadu kieruje Dyrektor Zarzadu przy pomocy samodzielnych

stanowisk podporzadkowanych bezposrednio Dyrektorowi, a zatrudnionych w dwach sekcjach.
2. Dyrektora Zarzadu w razie jego nieobecnodci zastepuje Kierownik sekcji drég.

3 Do zakresu obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

3.1. Zapewnienie prawidliowego dziatania Zarzadu w oparciu o zatwierdzong strukture
Organizacyjna.

3.2. Okreslenie zadan i podziat na poszczegdlne komérki organizacyjne oraz egzekwowanie ich
wykonania.

3.3.Zapewnienie warunkow wiasciwej realizacji zadan oraz ich kontrola.

3.4 Nadzér | kontrola nad realizacja i dysponowaniem $rodkami finansowymi ckreslonymi w preliminarzu
wydatkdw.

3.5 Zabezpieczenie mienia Zarzadu i nadzor nad wtasciwym i racjonalnym wykorzystaniem sprzetu
technicznego i materiatow.

3.6 Przyjmowanie, awansowanie i zwalnianie pracownikdw oraz wykonywanie innych czynnosci
pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikéw.

3.7 Ustalanie zakresu obowigzkéw, kompetencji i odpowiedzialnoéci pracownikéw.

3.8 Reprezentowanie Zarzadu na zewngtrz.

3.9 Ustalanie zadan do plandw roboét i pracy oraz ich zatwierdzanie.

3.10 Zawieranie umow oraz innych dokumentéw zobowigzan materialno - finansowych.

4, Korespondencje na zewnatrz Zarzadu podpisuje Dyrektor.

5 Do podpisywania korespondencji Dyrektor moze upowazni¢ innego pracownika z

ustaieniem zakresu upowaznienia w zakresie czynnosci, obowigzkéw i uprawnien lub innej formie na
pismie.

6 Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Zarzadu Powiatu na podstawie

eodrebnego upowaznienia.

IV. Struktura organizacyjna Zarzadu Drog Powiatowych

§9

W skiad Zarzadu Drdg Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim wchodzg:
1. Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim
2. Sekcja administracyjno-ksiegowa z symbolem SA-K

a) gtéwny ksiegowy (1 etat)

b) samodzielny referent (2 etaty)

¢) pracownik obstugi (1/2 etatu)
3. Sekcja drog - z symbolem SD

a) kierownik sekcji drog {1 etat)

b) starszy specjalista (1 etat)

c)specjalista (3 etaty)

d) pracownicy drogowi (10 etatéw)

§10
1. Wewnatrz sekcji nie tworzy sie komdrek organizacyjnych, lecz wylacznie stanowiska pracy.

2. Podzialu zadar na poszczegdlnych stanowiskach pracy dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej,
ktéry jednoczesnie dokonuje kontroli wykonywanych zadan.
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1. Szczegétowsq strukture organizacyjng przedstawia zatqcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

V. Zadania i kompetencje poszczegdinych sekcji i samodzielnych stanowisk pracy.

§12
1. Kompetencje i zadania Sekcji Administracyjno-Ksiegowej.

1.1. Do zadan gléwnego ksiggowego nalety:
- prowadzenie rachunkowosci jednostki;
- wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych;
- opracowanie plandéw finansowych;
- prowadzenie spraw bankowych;
- wspotpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie pianu i wykonania budzetu;
- prowadzenie ewidenc]i $rodkéw trwatych;

Uprawnienia:
- podpisywanie przelewoéw i innych dokumentéw obrotu pienieznego | materialnego, jak réwniez
innych dokumentdw o charakterze rozliczeniowym i kredytowym stanowigcym podstawe do
otrzymania lub wydatkowania Srodkow pienieznych w ZDP;

2. Do zadaf samodzielnych referentéw nalezy:
- obstuga spraw kadrowych;
- prowadzenie spraw zwigzanych z BHP (prowadzenie osobowych kartotek ubraniowych, szkolen
i instruktazy na stanowiskach);
- prowadzenie gospodarki materialowej i magazynowej (odbieranie i sprawdzanie pod wzgledem
jakodci i ilodci materialdéw przyjetych do magazynu, prowadzenie ewidencji rozchoddw
materiatéw, prowadzenie ewidencji przychoddw materiatéw na faktycznie wykonane remonty
czgstkowe, ustawienie znakow, itp.);
- prowadzenie ewidencji wyposazenia i pozostalych $rodkow trwalych w uzywaniu;
- przyjmowanie korespondencji;
- przyjmowanie faktur;
- prowadzenie spraw kancelaryjnych;
- przyjmowanie podan i wnioskow,
- przygotowywanie i redagowanie zarzadzen, umdw i innych pism do zatwierdzenia przez
kierownika jednostki.

3. Do zadan pracownika obsltugi nalezy:
- utrzymanie i zabezpieczenie budynku administracyjnego, placu, wiat, garazy
i budynkdéw magazynowych;
- utrzymanie czystosci;
- pilnowanie mienia.

4. Do kompetencji | zadan Sekcji Drég nalely:
1. sprawowanie pieczy nad prawidtowym zagospodarowaniem pasa drogowego min. .
naliczanie naleznosci za zajecie pasa drogowego oraz kar w razie niezgodnoéci z zezwoleniem,
lub brakiem zezwolenia.
2. przygotowywanie zezwolen w formie decyzji, na zajecie pasa drogowego oraz prowadzenie
robét w pasie drogowym oraz na umieszczenie urzadzen obcych w pasie drogowym,
3 czuwanie nad przestrzeganiem przepisdw porzadkowych na drogach przez osoby zajmujace
pas drogowy;
4. przygotowanie zadar z zakresu budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég pod katem
wprowadzenia ich do budzetu powiatu;
S przygotowywanie i obstuga wnioskéw na pozyskiwanie érodkdw na inwestycje z innych
funduszy;



6 prowadzenie zamdwierl publicznych dla zadan zleconych przez ZDP wraz z procedurami
przetargowymi oraz realizacja przetargdw;

7 dokonywanie objazdéw drég oraz okresowej kontroli obiektdéw mostowych i przepustow,

8 prowadzenie spraw z zakresu inzynierii i bezpieczeristwa ruchu w tym sporzadzanle projektéw
organizacji ruchu, wprowadzanie oznakowania drég;

9 prowadzenie ewidencji projektéw organizacji ruchu;

10 prowadzenie pomiardw natezenia ruchu i obcigzenia ruchem nawierzchni drogowych;

11 prowadzenie ewidengcji: drég (nazwy, numeracja), mostow i przepustéw drogowych;

12 wykonywanie dziatan i robét interwencyjnych oraz zabezpieczajacych na drogach i mostach;
13 wykonywanie robdt utrzymaniowych, wykonywanie remontdw czgstkowych;

14 kierowanie i kaordynacja zimowego utrzymania drég;

15. nadzér nad robotami wykonywanymi w pasch drogowych;

16. oznakowanie drog w tym: wymiana zniszczonych znakow

17. rozliczanie kierowcéw, wydawanie kart drogowych, rozliczanie zuzycia paliwa;

18. utrzymanie zieleni przydroznej w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;

VI. Postanowienia koncowe

§13

1. Czas pracy Zarzadu nie moze przekraczaé 40 godzin tygodniowo i 8 godzin na dobe tj. 5 dni

od godz. 8.00 do 16.00.

2. Dyrektor Zarzadu w przypadku koniecznosci wynikajacych ze szczegdblnych potrzeb dziatan moze
ustalié przediuzony czas pracy, ale nie moze on przekraczaé érednio 40 godzin na tydzied w przyjetym
miesiecznym okresie rozliczeniowym.,

3. Szczegbtowe prawa i obowigzki pracownikéw okresdla Regulamin Pracy.

4, Integralng czesé Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu stanowi zalacznik Schemat Organizacyiny
Zarzadu Drég Powiatowych.

S. Symbolike pism oraz obieg dokumentéw wewnetrznych ustala instrukcja Kancelaryjna opracowana
w oparciu o Rozparzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.12.1998r, (Dz. U. Nr 160 poz. 1074).
6.Regulamin wchodzl w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Powiatu Warszawskiego Zachodniego.
7. Zmiany regulaminie mogaq by¢ dokonywane wylacznie przez Zarzad Powiatu Warszawskiego
Zachodniego.




SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG POWIATOWYCH

W OZAROWIE MAZOWIECKIM

DYREKTOR
SEKCJA DROG SEKCJA
AMINISRACYJNO -
KSIEGOWA
Kierownik sekcji drog Glowny
/1 etat/ Ksiggowy
/1etat/
Starszy Specjalista dziel
/1 etat/ Samodzielny
referent
/2 etaty /
Specjalista
/3 etaty / Sprzataczka
/Y etatu/
Pracownicy drogowi
/ 10 etatow /




