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Zarzad Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim
ogtasza nabor kandydatow
na wolne stanowisko:
Starszy referent w Sekcji Inwestycji i Remontéow
Wymiar etatu: 1/1

Rodzaj umowy: Umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim ul. Poznanska 300

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- brak wyrokéw skazujacych za umysine przestepstwo,

- wyksztatcenie wyzsze : administracja, prawo, budownictwo lub zarzadzanie,

Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie z zakresu zamowien publicznych, ukonczone kursy i szkolenia z tego
zakresu.

2) znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu:

a) prawa zamowien publicznych,

b} prawa budowlanego,

¢y kodeksu postepowania administracyjnego,

3) umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych,

4) znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, internet),

5) dobra organizacja pracy,

6) komunikatywnos¢ i umiejetno$é pracy w zespole,

7) umiejetnosc samodzielnego rozwigzywania problemow,

8} umigjetnosé konstruowania pism urzedowych, korespondencija z petentami,
9) prawo jazdy kat. B,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

1) przygotowywanie - we wspotpracy z kierownikiem Sekcji Inwestycji i Remontdw—
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) przeprowadzanie i dokumentowanie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
w tym obstuga komisji przetargowych,

3) przedkfadanie wnioskow komisji przetargowej miedzy innymi w sprawie:

- wyboru najkorzystniejszej oferty,

- uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia,

4) rzetelne udzielanie informacji w zakresie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego

5) przestrzegania terminéw okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych,

w rozporzadzeniach wykonawczych do powotanej ustawy i w dokumentacji przetargowe;,
6) gromadzenie dokumentacji z przebiegu zamowien publicznych,

7) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

8) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien

publicznych w zakresie wynikajacym z obowigzujgcych przepisow.



Wymagane dokumenty:

— podanie o przyjecie na stanowisko, zawierajgce zgode na przetwarzanie
danych osobowych w postepowaniu rekrutacyjnym — zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926
Z pozn. zm.),

— zyciorys zawodowy,

— kwestionariusz osobowy (wzdr w zatgczeniu),

- kopia dyplomu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

— oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
i 0 niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Zarzadzie Drog Powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim ul. Poznanska 300 w sekretariacie w terminie do dnia:

29 wrzesnia 2010 r.

w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta pracy na wolne stanowisko”

Uwaai:

— kandydaci, ktorzy spetnig wymagania wskazane powyzej i ztozg komplet
' dokumentow to potwierdzajgcych, zostang dopuszczeni do kolejnego etapu,

— aplikacje, ktére wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie spetniajace
wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone,

— podstawg dalszej rekrutaciji sg rozmowy kwalifikacyjne, o ktérych terminie
kandydaci bedg informowani indywidualnie,

— nadestane dokumenty nie wybranych kandydatéw po zakonczeniu procesu
rekrutacji bedg zniszczone,

— osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane,

— zastrzega sig prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu; 022 722-13-80




