Zespol Szkot Ogrodniczych
i Spozywczych
ul. Pilsudskiego 10 A
05-870 Btonie
Regon 012055003

Dyrektor Zespolu Ogrodniczych i Spozywczych w Bloniu oglasza konkurs
na stanowisko glownego ksiggowego

oraz ksiggowego/placowego

STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

1. Wymagania:

* obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

* petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

» kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe,

» wyksztalcenie (kandydat spetniajeden z ponizszych warunkow):

a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci specjalno$c¢ - finanse, 3-letnia praktyka
w ksiggowosci,

b) $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6- letnia praktyka w
ksiggowosci,

¢) wpis do rejestru biegltych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

» znajomo$¢ przepisoOw finansowo-ksiggowych,

» nickaralnos$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

» stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

» znajomo$¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych,

» biegla znajomo$¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

» znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

» znajomo$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowe;j,

* znajomos$c¢ ustawy o finansach publicznych.

2. Mile widziana:

* znajomo$¢ przepisow oswiatowych,

* znajomo$¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,
* umiejgtnos$¢ analitycznego myslenia,

* dyspozycyjnos¢,

» dyskrecja,

* umiejetno$¢ kierowania praca zespotu.

3. Do obowigzkoéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:



» prowadzenie rachunkowosci Zespotu Szkét Ogrodniczych i Spozywcezych w Bloniu,

* wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

» dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,

» dokonywanie wstegpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

* wspolpraca w zakresie dochodéw i1 wydatkow budzetowych Zespotu Szkot,

* przestrzeganie ustalen okreslonych w instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw bo wiazujacych
w placowce,

* nadzor nad realizacja Planu Finansowego ZSOiS w Btloniu.

4. Wymiar czasu pracy - 12 etatu

5. Wykaz dokument6w, ktore powinna zawiera¢ oferta:

* podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem, zawierajace zgodg na przetwarzanie
danych osobowych w postepowaniu rekrutacyjnym - zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. Dz. 2002r, nr 101, poz.926),

* zyciorys (CV),

* dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie,

» inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

» kserokopie $wiadectw pracy,

» kwestionariusz osobowy,

» zaswiadczenie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza medycyny pracy,

» zaswiadczenie o niekaralno$ci

6. Miejsce skladania dokumentow

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 kwietnia 2010r. w godzinach od 8"
do 15" w sekretariacie Zespotu Szkot Ogrodniczych i Spozywcezych w Bloniu, ul. Pitsudskiego 10a,
05-870 Btonie.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem
telefonu kontaktowego 1 dopiskiem ,,Nabor kandydatow na stanowisko - gtowny ksiggowy". Oferty,
ktore wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uptywie terminu zltozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana begdzie do publicznej
wiadomosci na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim www.pwz.pl.

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Zespotu Szkét Ogrodniczych
i Spozywczych w Bloniu. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni
indywidualnie.

Przewidywane jest prowadzenie przez jednego gléwnego ksiggowego obstugi finansowo-
ksiegowo-placowej w dwéch placéwkach tj. w Zespole Szkot Ogrodniczych i Spozywcezych w
Bloniu, oraz.Zespole Poradni Psychologiczno - Pedagogicznych w Bloniu.

STANOWISKO KSIEGOWEGO/PLACOWEGO

1. Wymagane kwalifikacje:

- wyksztatcenie minimum $rednie,

- doswiadczenie na podobnym stanowisku (ok. 2 lata),

- znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

- praktyczna znajomo$¢ przepisow ptacowo-kadrowych, przepisow ZUS i podatku dochodowego od
0sob fizycznych,

- znajomos$¢ przepiséw Prawa Pracy i1 Karty Nauczyciela.

2. Wymagania dodatkowe :

- znajomo$¢ programu ,,Platnik"
- znajomo$¢ zagadnien ksiggowos$ci budzetowe;j


http://www.pwz.pl

- dyspozycyjnosé¢
- doktadnos¢ i rzetelnosé
- umiejetnos¢ pracy w zespole
3. Do obowiazkow naleze¢ bedzie miedzy innymi:
- prowadzenie ksiag rachunkowych,
- prowadzenie rozliczen wynagrodzen osobowych i bezosobowych,
- naliczenie sktadek ZUS i podatku,
- prowadzenie spraw zwiazanych z przechodzeniem pracownikoéw na rentg lub emeryture,
- zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,
- archiwizowanie dokumentéw ksiggowych,

4. Wymiar czasu pracy - pelen etat

5. Wykaz dokumentow, ktore powinna zawierac oferta:

- podanie o przyjgcie na stanowisko objgte konkursem, zawierajace zgodg na przetwarzanie danych

osobowych w postgpowaniu rekrutacyjnym — zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie

danych osobowych (Dz.U. Dz. 2002r, nr 101, poz.926)

- zyciorys (CV)

- dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

- kserokopie swiadectw pracy

- kwestionariusz osobowy (wzér w zataczeniu do ogloszenia)

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwa
popelnione umyslnie.

6. Miejsce skladania dokumentow

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 kwietnia 2010r. w godzinach od 8
do 15" w sekretariacie Zespotu Szkét Ogrodniczych 1 Spozywezych w Bloniu, ul. Pitsudskiego 10a,
05-870 Btonie.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem
telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Nabor kandydatow na stanowisko - ksiggowy/placowy".
Oferty, ktore wplyna po terminie nie bgda rozpatrywane.
Po uplywie terminu ztozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej
wiadomos$ci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim www.pwz.pl.
Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Zespolu Szkot
Ogrodniczych i Spozywczych w Bloniu. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.
Przewidywane jest prowadzenie przez jednego ksiegowego obslugi finansowo-ksiggowo-
placowej w dwoch placowkach tj. w Zespole Szkol Ogrodniczych i Spozywczych w Bloniu,
oraz.Zespole Poradni Psychologiczno - Pedagogicznych w Bloniu.
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