
 
 

Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej  
w OŜarowie Mazowieckim poszukuje kandydata  

na stanowisko Kasjera w dziale Finansowo - księgowym 
 
wymiar czasu pracy – pełen etat 
 

Wymagania podstawowe wobec kandydatów: 
- wykształcenie średnie lub wyŜsze ekonomiczne, 
- bardzo dobra znajomość obsługi MS OFFICE, 
- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych i rachunkowości, 
- uprzejme nastawienie do interesanta. 

 

Wymagania dodatkowe wobec kandydatów: 
- doświadczenie na podobnym stanowisku będzie atutem, 
- umiejętność pracy w zespole, 
- umiejętność planowania i organizowania pracy, 
- poŜądane cechy osobowościowe: obowiązkowość, systematyczność, rzetelność, 

odpowiedzialność, skrupulatność, dokładność oraz sumienność. 
 

Główne obowiązki: 
- obsługa kasy Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, 
- monitorowanie i windykacja naleŜności 

 

Wymagane dokumenty: 
- dokumenty potwierdzające wykształcenie, 
- Ŝyciorys i list motywacyjny, 
- kopie świadectw pracy, 
- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,  
- zaświadczenie o niekaralności, 
- oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

do celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. Nr 101 z  2002 r. poz. 926 z późn. zm.). 

 

Dokumenty naleŜy składać do 23 października 2009 roku pod adresem: 
Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 
ul. Poznańska 133, 
05-850 OŜarów Mazowiecki 
 

liczy się data wpływu do PODGiK. 
 

Dodatkowe informacje: 
Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani 
zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstępnej. Wyniki naboru będą zamieszczone 
na tablicy ogłoszeń w siedzibie PODGiK, w witrynie BIP na stronie internetowej Starostwa Powiatu 
Warszawskiego Zachodniego oraz stronie internetowej PODGiK (www.podgik.pwz.pl.). 
 

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 
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