Zespdl Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powialu Warszowskiego Zachodniego
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
05-870 Blonie, ul. Narutowicza 20
tel.fax 22 7254611
Reg. 142170462-00030, N1P 1182018873

Dyrektor Zespolu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Bloniu
oglasza konkurs na stanowisko
glownego ksiegowego

1. Wymagania:

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosei instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo

skarbowe,

- wyksztalcenie (kandydat spelnia jeden z ponizszych warunkow):
a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci specjalnosé — finanse, 3-letnia
praktyka w ksiegowosci,
b)srednia, policealna lub pomaturalna szkofa ekonomiczna i co najmniej 6- letnia praktyka
w ksiegowosci,

¢) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo

swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,

wydane na podstawie odrebnych przepisow,

- znajomos¢ przepisow finansowo-ksiegowych,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

- znajomos¢ obstugi programow finansowo-ksiggowych,

- biegla znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

- znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomosc¢ przepisow oswiatowych,

- znajomos¢ przepisoéw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

- znajomo$¢ co najmniej jednego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym,
- umiejetnosé analitycznego myslenia,

- dyspozycyjnosc,

- dyskrecja,

- mita prezentacja, niepalenie mile widziane.



3. Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- prowadzenie rachunkowosci Zespotu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w Bloniu,

- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstegpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnodci i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

- wspélpraca w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych Zespotu,

- przestrzeganie ustalen okreslonych w instrukeji kontroli i obiegu dokumentow
obowigzujacych w poradni,

- nadzdr nad realizacjg planu finansowego Zespolu.

4. Wymiar czasu pracy — pelen etat

5. Wykaz dokumentdw, ktére powinna zawierac oferta:

- podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem, zawierajace zgode na przetwarzanie
danych osobowych w postgpowaniu rekrutacyjnym — zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. Dz. 2002r, nr 101, poz.926)

- zyciorys (CV)

- dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

- kserokopie $wiadectw pracy

- kwestionariusz osobowy

- zaswiadczenie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza medycyny pracy

- zaswiadczenie o niekaralnosci

6. Miejsce skladania dokumentow

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia ogloszenia konkursu tj.
od dnia 15.02.2010r. w godzinach 8.00 do 15.00 w sekretariacie Zespohu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Bloniu, ul.
Narutowicza 20, 05-870 Blonie.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencii,
numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Nabor kandydatow na stanowisko — gtowny
ksiggowy”. Oferty, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Po uptywie terminu do zlozenia dokumentow informacja o wyniku naboru podana bedzie do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Ozarowic Maz. (www.pwz.pl), na stronie
internetowej Poradni w Bloniu (www.pppblonie.pl)

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Dyrektora Zespolu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Bloniu.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydici zostang powiadomieni indywidualnie.
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